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Tai liéu hudng dén st dung

1  Hwéng dan dang ky Thanh vién VIFC
1.1 Tinh néng chung cta hé théng
1.1.1 Truy cap va dang nhap trang Pang ky thanh vién VIFC

Muc dich Hwéng dan Doanh nghiép, Nha dau tw truy cap va dang nhap
vao Cdng dang ky Thanh vién sau khi nhan dwoc email théng
bao théng tin tai khoan tr VIFC , nham bét dau thuwe hién cac
buwdéc dang ky thanh vién.

Cach truy cap  M& trinh duyét web va thwc hién cac thao tac sau (ap dung cho
Doanh nghiép, Nha dau tw da dwoc cap tai khoan).

Lwu y: Doanh nghiép, Nha dau tw truy chi cé thé truy cap Cong
dang ky Thanh vién sau khi dwoc VIFC cung cap tai khoan
Trwong hop khéng nhan dwoc email:
e Nha thau lién hé VIFC dé kiém tra lai thongg tin dia
chi email
e Théng tin tai khoan can dwoc bdo mat va khong chia
sé cho bén thr ba.
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Tai liéu hudng dén st dung

~ VIFC

//‘ VIETNAM INTERNATIONAL
| FINANCIAL CENTRE

THONG BAO TAI KHOAN

Kinh gui Quy Thanh vién,

Trung tdm Tai chinh Qudc té Viét Nam (VIFC) tran trong thong bac
tai khoan truy cap hé thong cla Quy don vi nhu sau:

@ TEN DANG NHAP
phamhongy7589@gmail.com
MAT KHAU
Yph@123
MO TA TAI KHOAN
e Tai khoan dugc tao dé Quy don vj dang nhap va sl dyung cac chirc nang

trén Hé thdng tiép nhan va ding ky thanh vién cda VIFC.

e Quy don vi cé thé ding nhip, ndp hod so, theo ddi trang thai xr Iy
va nhan théng bdo trén hé théng.

e Dé dam bao an toan, Quy don vi vui long d6i mét khau sau lan dang nhap dau tién.
® Khong chia sé tai khoan va mat khau v&i ngudi khac

DANG NHAP HE THONG

@ https://portal.vifc.vn

Nén truy cép béng trinh duyét Google Chrome, Microsoft Edge phién ban mdi nhit
dé dam bao trai nghiém tat nhat

HO TRO

Néu Quy don vi cdn hd trg, vui long lién hé:

£ Email: support@vifcvn | & Hotline: 1900 1234

|V,
e : ) 3 . \ ;
VIFC tréan trong cam on va mong nhan dugc su hop tac cia Quy don vi! - www.vifc.vn
S

Budéc 1: Sau khi VIFC tao tai khoan cho Doanh nghiép/Nha dau tw, Doanh
nghiép/Nha dau tv sé nhan duwoc email tw dong tr hé thdng VIFC, bao gdm:
e M6 ta chirc nang tai khoan
e Link truy cap Cong dan Ky thanh vién
e Tén dang nhap (Username);
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Tai lidu huéng dén st dung

e Mat khau (Password)

Buwéc 2: Nhan vao link https:/member.vifc.gov.vn/ dwgc cung cip trong email. Trinh
duyét mé trang Dang nhap Céng dang ky Thanh vién.

Budc 3: Nhap Tén dang nhap va Mat khau theo thdng tin trong email. Nhdn Dang
nhap dé truy cap hé thdng.

Vé chiing t8i Dichvu Tai liéu va hé trg Liénhé | Diing ky

. x
Dang nhap
Chao mimng ban trd lai! Dang nhap dé tiép tuc st dung cac dich vu

VIFC - HCMC cla VFC.

N ~ asc - = e
Cira ngé tai chinh quéc té cua Viet Nam Email hoic tén dang nhap *
Két n6i cong dong doanh nghiép, nha dau tu va t6 chic tai chinh trong va duydd1
ngoai nudc.
Mat khau *
Két néi déi tac D eeessessenees
Mg réng mang Iu6i hop tac toan cu
Ghi nhé dang nhap Quén mat khau?

Cap nhét théng tin
Nhan tin tifc, su kién va bao céo méi nhét

Tién ich chuyén nghiép

Truy cap dich vu va'tai lidu doc quyn

Bao mét & tin cdy = =
Théng tin dudc bdo mét va bo vé tuyét d6i G Google H Microsoft

Chua c6 tai khoan? Ding ky ngay

Buwac 3: Bang nhap. Sau khi dang nhap thanh cong, hé théng hién thi man hinh
trang chd Cong Tiép Nhan Dang Ky Va Céng Nhan Thanh Vién

CONG TIEP NHAN DANG KY VA CONG NHAN THANH VIEN

l Tai liéu & Huéng dan

® Xin chao &)
o Chio mitng ban trd 13i Céng théng tin thanh vién Trung tam Tai chinh Qudc té Viét Nam (VIFQ) [ Hueng din asng ky thanh vién
(5] (@) Cunhsi thuong g3p (FAQ)
a Dang xir Iy Theo ddi Nhic nhd Tiéhgn

@ 4 @ 4 2 o 85

69 Uénhg hd g

Danh sich yéu cau  Dang iy )

M yéu ciu Tén yéu ciu Logi yéu ciu Trang thai ®

DOANHNGHIEPMOTTHANHVIEN2607280005 GIAY DE NGHI DANG K¥ THANH VIEN VA DANG KY DOANH N...  Dang chd tiép nhin

Trang 4/ 14



Tai liéu hudng dén st dung

1.1.2 Thay déi ngén ngiv

Muc dich Chtrc nang nay cho phép ngudi dung Iwa chon st dung 1 trong
2 loai ngén nglr dwgc ho tro sau day: Tieng Anh, Tiéng Viét,

Lwu y: C6 thé thé str dung chirc ndng nay bét ki lic nao trong
khi str dung teng dung.

Cach truy cap  M& trinh duyét web va lam theo cac thao tac sau

© CONG TIEP NHAN DANG K¥ VA CONG NHAN THANH VIEN Q Tim kiém

| (3) Trang cht

Tai ligu & Hudéng dan
[EJ Tao ho so Xin chao @

Chao mimg ban trd lai C8ng thong tin thanh vién Trung tam Tai chinh Qudc t& Viét Nam (VIFC) Q Hudng dan dang ky thanh vién
[ Quanly b sa

[ Yeu cau da nhan @ Céu hoi thusng gap (FAQ)

~
Yéu Giu clia 6i Pang xif Iy Theo déi Nhéc nha Tré han
© E ] a © o __
63 Liénhé hé trg
Xem chi tiét Xe hi tiét Xem chi tiét Xem chi tiét
Danh sach yéu cau  oangxi Iy 1)

Ma yéu cau Tén yéu cau Loai yéu cau Trang théi
DNMTVGDK2608040002 BiwaseETS GIAY DE NGH| DANG KY THANH VIEN ...

1-1trén 1 . 20 / trang

Budc 1: Nguoi diing nhan vao biéu twong cai dat / ngdn ngl trén thanh tiéu dé.
Budc 2: Chon ngbn nglr mong muon trong danh sach hiéen thj. Hé thong ty ddng cap
nhat lai giao dién theo ngdn nglr da chon.

1.1.3 Chuodng thong bao

Muc dich Giup nguwoi dung theo dai kip thoi cac théng bao lién quan dén
ho so dang ky va trang thai x(& ly trén hé thong.

Lwu y: C6 thé thé st dung chirc ndng nay bét ki lic nao trong
khi str dung teng dung.

Cach truy cap  M& trinh duyét web va lam theo cac thao tac sau
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Tai liéu hudng dén st dung

GD CONG TIEP NHAN DANG KY VA CONG NHAN THANH VIEN Q Tim kiém
® Thong bao
Tat ca Chua doc
Xin chao §
Chao miing ban trd lai Céng théng tin thanh vién Trung tam Tai chinh Quéc té Viét Nam (VIFC) ;
O b4 2 = o4 Day la cusi trang
5 Pang xif ly Theo doi Nhéc nhd
= @ 4 @ 4 2 9
Xem t Xem Xem chi ti Xem

Danh sach yéu cau  oang xi Iy (1)

Ma yéu cau Tén yéu cau Loai yéu cau Trang thai

DOANHNGHIEPMOTTHANHVIEN2607280005 GIAY BE NGH| DANG KY THANH VIEN VA DAN. Pang ché tiép nhan @

1-1trén 1 20/ trang

Budc 1: Nhan vao Biéu twong chudng thdng bao hién thij tai géc trén bén phai man
hinh.
Bwéc 2: Hé thdng hién thj s6 lvong thong bao chwa doc (badge mau d6). Noi dung
théng bao bao g‘ém:

e Co yéu cau moi duoc tao.

e Coyéu caucan Poanh nghiép/Nha dau tw thyc hién. )

e Trang thai yéu cau thay déi (dwoc glri, dwoc phé duyét, yéu ciu bd sung, t
chdi...).
Buwdc 3: Ngudi dung co thé:

e Nhéan vao tirng théng bao d& mé nhanh chi tiét yéu cau.

¢ Phan biét théng bao Ba doc / Chwa doc.

1.1.4 Di chuyén qua cac trang

Muc dich Cho phép nguwdi dung di chuyén linh hoat gilra cac trang va
phan hé chirc nang trong (rng dung trong suot qua trinh st
dung.

Cach truy cap  M& trinh duyét web va lam theo cac thao tac sau
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Tai liéu hudng dén st dung

\ © CONG TIEP NHAN DANG KY VA CONG NHAN THANH VIEN Q Nim kiém

l @ Trang cha

Teo ho 56 Xin chao §

Chao mifng ban trd lai Céng thong tin thanh vién Trung tam Tai chinh Qudc t& Viét Nam (VIFC)

Tai liéu & Huéng dan

Huéng dén déng ky thanh vién
O auanlyhs so Q

© Yeu ciu danhan (@) cau hsi thusng gap (FAQ)

Pang xi ly Theo d&i Nhéc nha Tré han

B 3 ® 7 2, ® o

Xem chi tiét — Xem chi tiét — Xem chi tiét — Xem chi tigt —

(J Yeucau cuatéi

69 Liénhé hé trg

Danh sich yéu cau  pang x ly (1)

Ma yéu cau Tén yéu cau Loai yéu cau Trang thai ®

DOANHNGHIEPMOTTHANHVIEN2607 = GIAY DE NGHI DANG KY THANH VIEN ... Pang chd tiép nhan ®

1-1trén 1 n 20/ trang

Digu khoan sir dyng Chinh sach bao mat

Budc 1: Dinh vi thanh menu bén (Sidebar) & géc bén trai man hinh.,

Buwéc 2: Nhan vao nat mé rong (Expand) & goc duwdi bén trai man hinh dé phong to
thanh menu (trong trwdng hop thanh menu dang dwgc thu gon).

Budc 3: Chon trang ma ngudi dung muén truy cap tir danh sach hién thj trén thanh
menu.

1.1.5 Trang chu

Muc dich Cung cép cai nhin tdng quan vé trang thai cac hd so déng ky
thanh vién

Cach truy cap M@ trinh duyét web va lam theo cac thao tac sau

| (O] Trang chu
Too hd 50 Xin chao §Y

Tai liéu & Huéng dan

Chao mifng ban trd lai Céng théng tin thanh vién Trung tam Tai chinh Quéc t Vigt Nam (VIFC) Q Hudng din dang ky thanh vién

D Quan Iy hd so

© veu cau da nhan (3) cau hsi thuang gap (FAQ)

o
B 7 -0 © o £y Liénhéhdtrg

Xem chi tiét — Xem chi tiét — Xem chi tigt —

(5 Yéeucau cuatsi
Xem chi tiét —

Bang xr Iy Theo déi Nhéc nhd Tré han

J

Danh sach yéu cau  pang xi 1y (1)

Ma yéu ciu Tén yéu cau Loai yéu cau Trang théi ®

DOANHNGHIEPMOTTHANHVIEN2607... GIAY DE NGH| DANG KY THANH VIEN ... BDang chd tiép nhén

1-1 trén 1 n 20/ trang

© 2026 Trung tam Tai chinh Quéc t€ Viét Nam (VIFC). All rights reserved. Digu khoan sir dung Chinh sich bao mét

Buwéc 1: Truy cap Trang chu
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Tai liéu hudng dén st dung

Buoc 2: Theo ddi cac chi s6 tong hop va danh sach yéu cau dang xi ly. Cac thé
thong ké & phia trén, bao gom:
« Dangxwrly
SO lvgng ho so hién dang trong qua trinh ch¢ VIFC duyét
o Theoddi ) .
SO lvgng ho so ma Doanh nghiép/Nha dau tw can theo doi
« Nhacnhd o ‘
S0 lvgng ho so sap den han hoac canchay. ) )
Buwdc 3: Nhan vao tlrng yéu cau dé xem chi tiét va thwc hién thao tac tiép theo (néu
c6), moi dong hién thi cac thong tin chinh bao gom:
e Mayéucau
+ Tényéucau
e Loaiyéu cau SHE
e Trang thai hién tai
1.1.6. Tai liéu va Hwéng dan

Muc dich Cung c4p tai lieu huwéng dan cac buwéc can thue hién dé& hoan
thanh va glri hd so dang ky cho VIFC

Cach truy cap = M& trinh duyét web va lam theo cac thao tac sau

[0 c6NG TIEP NHAN DANG KY VA CONG NHAN THANH VIEN

Q Tim kiém

‘ () Trang cha

Tao ho so Xin chao §)

Tai liéu & Huéng dan

o Chao miing ban tré lai Cdng thng tin thanh vién Trung tam Tai chinh Quéc 1€ Viét Nam (VIFQ) (Z] Huang dén dang kj thanh vién
0 Quanlyhd so

A hd - . . .
B eu cau da nhan @ Céu hoi thuang gap (FAQ)
(9 veucau cia tei Bang x Iy Theo déi Nhic nha

@ o @ o o

G Liénhé hé trg

Xem chi tigt — Xem chi tiét — Xem chi tigt — Xem chi tiét —

Danh sach yéu cau  9ang xi 1y (0)

Ma yéu ciu Tén yéu cau Loai yéu ciu Trang thai [c]
1.1.7. Tao hé so’
Muc dich Cho phép nguwdi dung khéi tao HO so dang ky thanh vién

Cach truy cap = M& trinh duyét web va lam theo cac thao tac sau
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Tai liéu hudng dén st dung

[ | ©oNG TIEP NHAN DANG K¥ VA CONG NHAN THANH VIEN

(&) Trang chis Tao yéu cau

[*) Taohdsa & Dang g

[ Quintyhdsa

B) Véu cu di nhin v V V

GIAY DE NGH| DANG KY THANH VIEN VA GIAY BE NGHI DANG KY THANH VIEN VA GIAY DE NGH| DANG KY THANH VIEN VA
(7 Yeucau catsi DANG KY DOANH NGHIEP CONG TY BANG KY DOANH NGHIEP CONG TY BANG KY DOANH NGHIEP CONG TY CO

TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH TRACH NHIEM HOU HAN HAI THANH PHAN

VIEN VIEN TRG LEN

£5) S8 GD hang héa & TTET

v

BE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP s&
GIAQ DICH HANG HOA

€3 Céng nhin thanh vién

v v v

VAN BAN DE NGH| CONG NHAN THANH VAN BAN BE NGH| CONG NHAN THANH VAN BAN DE NGH| CONG NHAN THANH
VIEN VA DANG KY DOANH NGHIEP CONG VIEN VA DANG KY DOANH NGHIEP CONG VIEN VA DANG KY DOANH NGHIEP CONG
TY TRACH NHIEM HU HAN MOT THANH TY TRACH NHIEM HOU HAN HAI THANH T €6 PHAN

VIEN VIEN TRG LEN

Budc 1: Chon Gidy dé nghi dang ky thanh vién phu hop véi loai hinh Doanh nghiép:
¢ Doanh Nghiép Cong Ty Trach Nhiém H{ru Han Mét Thanh Vién
¢ Doanh Nghiép Coéng Ty Trach Nhiém H{ru Han Hai Thanh Vién Tré Lén
e Doanh Nghiép Céng Ty Cé Phan

Budc 2: Hé théng hién thj cac trudng thong tin can dién twong ¢n
Vi trng loai Giay dé nghi .
Buéc 3:Tien hanh nhap thong tin va Iwu/gi yéu cau.

([)| ©O6MG TIEP NHAN BANG K¥ VA CONG NHAN THANH VIEN

@) Trang chis GIAY DE NGHI DANG KY THANH VIEN VA DANG KY DOANH NGHIEP CONG TY TRACH NHIEM HOU HAN MOT THANH VIEN @
[ <) G

(&) Taohaso

() Quéniyhaso

B ¥eu cau da nhan

(3 Yeuclu clati

Dia chi lién lgc:

Truéing hop ngudi np dan khong phai 13 céng dan Viét Nam, d& nghi ké khai cie théng tin ca nhan duei day:

Nai thuéng tri

ia chi lién lac (tal Viét Nam):

Trang 9/ 14



Tai liéu hudng dén st dung

1.1.8. Yéu cau da nhan

Muc dich Gitip Doanh nghiép/Nha dau tw theo dai va x ly cac yéu cau
VIFC yéu cau bd sung

Cach truy cap M@ trinh duyét web va lam theo cac thao tac sau

D] CONG TIEP NHAN DANG KV VA CONG NHAN THANH VIEN

@ Trang cha Yéu cau da nhan n (@]
Tao hd so

Ma yéu cau Du én Néi dung Loai yéu ciu Thai gian @
[ Quanlyhsso

© Yeu cau da nhan

(5 Yeu cau coa tai

Budc 1: Truy cap danh sach yéu cau da nhan.

Budc 2: Tim kiém hoac chon yéu ciu can xo

ly/bd sung hé so'.

Budc 3: M& chi tiét yéu cau dé khai bao hoéc thuc hién theo quy trinh.

1.1.9. Yéu cau cua toi

Muc dich Giup Doanh nghiép/Nha dau tw theo dbi cac yéu cau do chinh
minh da tao va gt di.

Cach truy cap  M& trinh duyét web va lam theo cac thao tac sau
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Tai liéu hudng dén st dung

- [O| cONG TIEP NHAN DANG KY VA CONG NHAN THANH VIEN Q Tim kiém o = H
@ Trang cha Yéu cau ctia téi n @
Tao hd sa

Titcai  Dangxitly  Dahoanthanh  Dangluu
O Quinlyhaso R
© Yeuciudsnhdn M3 yéu cau Dy én Néi dung Loai yéu cau Théi gian ®
C Yeu chu cia i DNMTVGDK2608040002 BiwaseETS GIAY DE NGHI DANG KY THAN...  04/08/2026 22:40 ®
Yéu cau ca toi
1-1trén 1 n 20/ trang

Budc 1: Truy cap danh sach yéu cau da guri. i
Budc 2: Theo dbi trang thai xtr ly cua ting yéu cau: ]
e Tat ca: Hién thi danh sach yéu cau cia Doanh nghiép & tat ca cac trang thai
e Dang x& ly: Hién thj danh sach cac yéu cau ctia Doanh nghiép dang ch& VIFC
duyét
e D3 hoan thanh: Hién thi danh sach cac yéu cau ciia Doanh nghiép da dwoc
VIFC duyét
e Dang lwu: Hién thj danh sach cac yéu cau ctia Doanh nghiép & trang thai soan
thao
Budc 3: M& chi tiét dé kiém tra tién do hoac ndi dung da khai bao.

1.1.10. Quan ly ho so’

Muc dich Quan ly toan bd hd so ctia Doanh nghiép lién quan trong qua
trinh dang ky/tré thanh thanh vién VIFC.

Cach truy cap M@ trinh duyét web va lam theo cac thao tac sau
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Tai liéu hudng dén st dung

Bwéc 1: Truy cap menu Tai liéu
Buéc 2: Hé thdng hién thj thw muc gbc (root folder) do VSIP ciu hinh.
Buéc 3: Nguwdi dung:

e Nhan vao thw muc dé xem cac thw mucf/file con.

e Nhan vao file dé tai tai liéu vé may.

1.2. Khai bao hoé so’ hé so’ ding ky thanh vién

Muc dich Hwéng dan Nha thau:
« Chon biéu mu dang ky dung véi loai hinh doanh nghiép
« Khaibao, cap nhat thong tin theo yéu cau cla tirng biéu
mau
o Thuec hién ky xac nhan dién tlr theo dung quy trinh kiém
soat cua VIFC.

Cac chure « Doanh nghiép tiép nhan théng bao trén Cng dang ky
nang o Doanh nghiép khai bao théng tin doanh nghiép
« Doanh nghiép dinh kém cac file tai liéu theo quy dinh cla
VIFC

o Doanh nghiép ky xac nhan va gtvi lai VIFC

1.2.1. Khai bao biéu mau ding ky thanh vién theo quy trinh VIFC

Muc dich Doanh nghiép/Nha dau tw thwe hién khai bao, cap nhat va
hoan tat biéu mau dang ky thanh vién dwoc VIFC yéu cau cho
tirng loai danh nghiép, nham dam bao tuan tha day da cac quy
trinh dang ky thanh vién

Lwu y: Doanh nghiép/Nha dau tw bét bubéc hoan tét toan bo
cac truong théng tin va dinh kém file thuéc biéu méu dang ky
theo yéu cau truéce khi gii VIFC; Théng tin khai béo phéi trung
thue, day du va dung thuc té; Cac ho so, chimg chi, gidy to
dinh kem phai con hiéu luc theo quy dinh.

Cach truy cap Mg trinh duyét web va lam theo cac thao tac sau (Nguwoi dung
da dwoc cap tai khoan)
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Tai liéu hudng dén st dung

CONG TIEP NHAN DANG Kf VA CONG NHAN THANH VIEN

@ Trang chi Tao yéu cau
I (3 Taohaso B Bangly ANG K¥ THANH :
ANH NGHIER
O auaniyhssa NHIEM HOU HAN
v HAI THANH VIEN TRE LEN v
) veu chu @3 nhin
GIAY DE NGH| DANG KY THANH VIEN VA GIAY BE NGH| DANG KY THANH VIEN VA GIAY DR NGH) DANG KY THANH VIEN VA
(5 Yeu cau cia tsi DANG KY DOANH NGHIEP CONG TY DANG KY DOANH NGHIEP CONG TY DANG KY DOANH NGHIEP CONG TY 0
TRACH NHIEM HOU HAN MOT THANH TRACH NHIEM HU HAN HAI THANH PHAN
VIEN VIEN TRG LEN

£ 56GD hing héa & TTBT

N4

DE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP 50
GIAD DICH HANG HOA

£ Cong nhin thinh vién

v v v

VAN BAN DE NGH| CONG NHAN THANH VAN BAN DE NGH| CONG NHAN THANH VAN BAN DE NGH| CONG NHAN THANH
VIEN VA BANG KY DOANH NGHIEP CONG VIEN VA BANG KY DOANH NGHIEP CONG VIEN VA BANG KY DOANH NGHIEP CONG
TY TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH TY TRACH NHIEM HUU HAN HAI THANH T¥ €6 PHAN

VIEN VIEN TRO LEN

Buwéc 1: Chon biéu mau dang ky phu hgp véi loai hinh doanh nghiQp
Budc 2: Nhap théng tin vao cac tredng va dinh kém file theo yéu cau

)| CONG TIEP NHAN DANG K¥ VA CONG NHAN THANH VIEN Q Tim kiém

@} Trang chis GIAY DE NGHI PANG KY THANH VIEN VA PANG KY DOANH NGHIEP CONG TY TRACH NHIEM HOU HAN MOT THANH VIEN

(+) Taohdso =l
LT o) G

() Quanlyho so
B Yeu cu da nhan

(% Yeu cau coa toi

Bia chi lién lac:

Trudng hap ngudi nép dan khéng phai la céng dan Viét Nam, dé nghi ké khai céc théng tin ca nhin dudi day:

Chu y: Cac trwong théng tin sau:
« Chinhéanh tiép nhan: Chon chi nhanh cla VIFC: noi tiép nhan va phé duyét hé
so dang ky
« Tai biéu mau dang ky: Tai cac biéu mau can dién théng tin va dinh kém khi gt
hd so dang ky
Buwdc 3: NhAn Thém tai liéu dé& upload file tai & buwéc 2
Budc 3: Nhan Lwu biéu mau dang ky (néu chwa glvi don)
Budc 4: Nhan G

|GD| | come TiER AN DANG Kf VA CONG NHAN THANH VIEN

GIAY DE NGH| DANG KY THANH VIEN VA DPANG KY DOANH NGHIEP CONG TY TRACH NHIEM HOU HAN MQT THANH VIEN
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Dol bé phin mét cira tiép nhin
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